
UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRÉS 

VICERRECTORADO 

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIÓN 

SOLICITUD DE CUENTAS DE USUARIO 

 

SISTEMA: AYNI - Sistema de Correspondencia 

UNIDAD ADM.: _____________________________________________________FECHA SOLICITUD ___________ 

 

OPERACIÓN:  

 

 

DATOS DEL USUARIO 

C.I.: _________________________________  Nombres: _____________________________________________ 

Ap. Paterno: _________________________Ap. Materno: __________________________________________ 

Cargo: ______________________________ Correo Electrónico: ____________________________________ 

Teléfono: ___________________________  

     Personal:  

 

DETALLE: Marque con una ‘X’ al perfil que corresponda. 
   

 Generación de Hoja de Ruta  (Ventanilla Central) - Recepción y despacho de correspondencia  

 Atención de correspondencia por técnico / funcionario   

 Jefatura de unidad 

 Seguimiento de Hojas de Ruta 

 Generación de Hoja de Ruta de Unidad / Facultad 

 
 OBSERVACIONES 
 
 

Firma del Solicitante 
 

Autorizado por: _______________________________________     C.I.: ___________________________________ 

    Cargo: ___________________________________Correo Electrónico: ___________________________________ 

 
 

Firma del Autorizador 

 

Nota.- 

Adjuntar fotocopia de CI para los Usuarios nuevos y el formulario debe 

tener el sello de la Unidad 

* Verificar el correo electrónico 

 

Sello de la Unidad 

Creación  Cambio de 
contraseña 

 Modificación 
de perfiles 

 Baja  

Planta  Eventual  A contrato  Beca  


